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Die Mühlebach AG ist ein leistungsfähiges Mühlenunternehmen mit Sitz in Würenlingen. Das 
Familienunternehmen produziert und vertreibt ein umfangreiches Sortiment an Backmehlen und 
Getreideprodukten an qualitätsorientierte Kunden aus Gewerbe, Industrie und Handel. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. April 2023 

 

Sachbearbeiter (m/w/d)  
Verkaufsinnendienst (80-100%) 

 

Ihre Aufgaben 

 Sie pflegen den telefonischen und schriftlichen Kontakt mit Kunden, Lieferanten und 
Geschäftspartnern und fungieren als Schnittstelle zwischen Produktion und Kunden 

 Sie sind verantwortlich für Debitoren-, Kreditoren- und Lagerbuchhaltung 
 Sie führen die Administration der Getreideerfassung inkl. Getreideabrechnung 
 Sie bearbeiten Aufträge im ERP-System vom Bestellungseingang bis zum Versand der Rechnung 
 In Ihrer Funktion unterstützen Sie direkt die Geschäftsleitung 

Ihr Profil 
 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau / Kaufmann EFZ mit mehrjähriger 

Berufserfahrung in ähnlicher Funktion, bevorzugt in einem produzierenden Unternehmen 
 Sie arbeiten kunden- und lösungsorientiert, zuverlässig und effizient und finden sich rasch in neuen 

Aufgaben zurecht 
 Den sicheren Umgang mit Microsoft Office Programmen setzen wir voraus 

Wir bieten 
 Verantwortungsvolle und selbständige Tätigkeit in einem unternehmerisch orientierten Team 
 Wir legen Wert auf Engagement und Eigenverantwortung und pflegen eine offene, familiäre und 

wertschätzende Kultur 
 Zeitgemässer Arbeitsplatz in einem dynamischen, inhabergeführten Familienunternehmen 

Sie möchten gemeinsam mit uns etwas bewegen? Gerne erwarten wir Ihre aussagekräftige und 
vollständige Bewerbung per E-Mail an Corinne Mühlebach: bewerbung@muehlebach-muehle.ch 
Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme. 


